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1 Назначение и область применения

1.1 Настоящая Инструкция устанавливает единый порядок организации, проведения и
оформления результатов входного контроля на СП ООО <Toshkent Metallurgiya Zavodb> (далее

Предприятие), закупаемых основных маториалов дпя предотвращения допуска в
производство продукции, несоответствующей требованиям Н.щ.

1.2 Требования настоящей Инструкции распространяются IIа структурные
подразделения, участвующие в организации и проведении входного KoHTpoJUI.

1.3 Настоящая Инструкция входит в состав документации системы менеджмента
качества.

2 Нормативные ссылки

2.| В настоящей Инструкции использованы ссылки на сподующие нормативные
документы:

ISO 900 1 :20 1 5 Система менеджмента качества. Требования
ГОСТ 24297-20|3 Верификация закуппенной продукции. Организация проведения и

методы контроля
И-ОЗиЩП-02-22 Порядок ведения претензионной работы напоступившие горячекатаные

рулоны для производства продукции на СП ООО KToshkent Metallurgiya Zavodi>

3 Термины, определения, обозначения и сокращения

3.1 В настоящей Инструкции применены следующие термины о соответствующими
опредепениями:

3.1.1 виЗуальный контроль: Один из мотодов неразрушающего контроля, в первую
очередь основан на возможностях зрения, объект KoHTpoJuI исследуется в видимом излучеЕии.

3.|.2 входной контроль: Контроль качества продукции, поступившей к потребителю
или заказчику, предназначенной для использования при изготовлении продукции.

3.1.3 дефект: Каждое отдельное несоответствие продукции установпенным
требованиям нормативной документации.

З.|,4 качество: Степень соответствия совокупности прифщих характеристик
установленным требованиям.

3.1.5 несоответствующая продукция: Продукция, не соответствующая
установленным требованиям.

З.1.6 поставщик: Организация или лицо, представляющие продукцию.
З,|.7 сопроводительная документация: Комплект докумеIrтов, передаваемьж вместо

с поставленными основными материалап{и согласно договору на поставку.
3.1.8 сплошной контроль: Вид контроля, когда каждую единицу продукции в

КОнТролируемоЙ партии подвергают ко}IтроJIю с целью вьUIвления дефектных единиц и
принятия решения о пригодности их к использованию.

3.2 В настоящей Инструкции применяются спедующие сокращения и обозначения:
ГОСТ - межгосударственпый стандарт;
НД - нормативная документация;
ОЗиЩП - отдел закупок и цепи поставок;
ОСХ - одел складского хозяйства;
ОТК - отдеп технического контроля;
ТИ - технологическ€ш инструкция;
ТО - технологический отдел;

ЦЗЛ - центральнаJI заводская паборатория.

4 ответственность

4.1 Отдел закупок и цепи поставок несёт ответственность за:
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- организацию закупки качественных основных материалов;
- организацию реклап,IационЕо-претензионной работы с поставщиками ocHoBIIbIx

материаJIов, не прошодших входной контроль;
_ предоставление соtrроводительной документации, подтворждающей качество

поступившей продукции.
4.2 Отдел складского хозяйства несёт ответственцость за:
_ подготовку основных материаJIов к проведению входного контроля;
- передачу в производство качественных основных материалов, прошедших входной

контроль.
4.3 Отдел технического контроля несёт ответственность за:
- объективную оценку качества основцьж материалов;
- предоставление информации о соответствующих и несоответствующих основных

материалов.
4.4 ЩентраJIьная заводскаjI лаборатория несёт ответственность за достоверность

результатов испытаний согласно НД.
4.5 Технологический отдел несёт ответственность за разработку и пересмотр

технических спецификаций и перечня основных материалов, подлежащих входному
контролю.

5 Порядокпроведенияработ

5.1 основные положения

5.1.1 Входной контроль проводят с целью проверки качества поступивших основIIьж
материалов на соответствие установленным требованиям Н,Щ и предупреждения допуска в
производство несоответствующих основных материалов.

5.1.2 Обязательному входному контролю, проводимому ОТК, подлежат основные
материалы, согласно Перечню основных материапов, приведённому в приложонии А.

5.1.3 В перечень основных материалов входят сырьё, материалы, полуфабрикаты и
изделия, имеющие прямое влиянио на качество производимой продукции.

5.1.4 ТО проводит анализ результатов входного контроля и готовит предложение об
ужесточении, ослаблении или отмене входного контроля основньIх материаJIов определённьD(
поставщиков. Решение об ужесточении, ослабленииили отмене входного коЕтроля принимает
директор по качеству.

5.1.5 При внесении изменений в технические спецификации на основные мат9риЕrлы ТО
продоставJuIет данные спецификации,Щиректору по качеству.

5.2 Основные задачи входного контроля

5.2.1 Основными задачами входного KoHTpoJuI явJIяются:
- проверка н.uIичия сопроводительной документации (сертификат, паспорт,

удостоверение о качестве и т.д.);
- проверка приведённых в сопроводительной документации данньD( на соответствие

требованиям ГОСТ, ТИ, технических спецификаций и т.д.);
- проверка комплектности основных материалов в соответствии с договорап{и на

поставку, проверка цепостности упаковки;
- проверка наличия заводской маркировки и её соответствие данным сертификата, а

также требованиям Н.Щ;

- проведение визу€rпьно-измерительного KoHTpoJuI материалов и изделий с целью
выявления возможных поверхностньIх дефектов, повреждений, а также проверки
соответствия геометрических pfflмepoB и отклонений от формы в соответствии с
требованиями НЩ;

- проверка свойств материалов методами рtr}рушающего контроJIя в объёмах согласно
Перечню основных материалов ;
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- оформление результатов входt{ого KoHTpoJuI и передача информации о качестве

продукции заинтересованным структурным подрtr}делениям;
- накопдеЕи9 данных о фактическом уровне качества попучаомой продукции, разработка

на этой основе предложений по его повышению и при необходимости, пересмотр требований
Н,Щ или предложепий по выбору поставщика;

- предотвраIцение запуска в производство материаJIов, несоответствующих
установленным требоваrrиям Н.Щ.

5.3 Порядок проведения основного контроля

5.3.1 Входной контроль проводится в два этапа.
5.3.1.1 Первый этап - внешrrий осмотр основных материЕlJIов и проверка нirличия

сопроводительных документов, в том числе проверка количества и комплектности продукции
(перви.rный входной контроль).

5,3.I.2 Второй этап - проворка качественных характеристик продукции.
5.3.2 При поступлении ocHoBHbIx материапов на скJIад, заведующий складом техник по

учёту, приёму, хранению и отпуску материальных ценностей осуществляют приёмку
основных материалов согласно товарно-транспортной накпадной и сопроводительной
докумонтации. После выгрузки основных материалов, заведующий складом/ техник по учёту,
приёму, хранению и отпуску материальньIх ценностей сообщает в ОЗиЩП и ОТК о прибытии
основных маториалов.

5.3.3 Що вы|рузки, заведующий складом/техник по учёту, приёму, храЕонию и отпуску
материальных ценЕостей визуально проверяет основные материаJIы на отсутствие каких-либо
повреждений, возникшие по вине поставIцика иlпли во вромя транспортировки. В случае
tsьuIвления повреждений, заведiующий складом/техник по учёту, приёму, хранению и отIIуску
материальньж цеЕIностей составляет акт в соответствии с п. 5.4.5.

5.3.4 ОЗиЩП предоставJuIет ОТК копии или сканы сопроводитеrrьной документации,
удостоверялощей качество основных материаJIов (сертификат, trаспорт, удостоверение о
качестве и т.д.).

5.3.5 Основные материалы, поступившие на входной контроль, должны хранится
отдельЕо от ранео принятой или призпанной Еесоответствующей по резуJIьтатап,I входного
контроля и иметь соответствующую идентификацию.

5.3.6 Входной контроль долlкен быть проведён до запуска в производство в течение 3-х
днеи с даты поступления продукции на склад.

5.3.7 Распаковку осIIовных маториЕ}пов, их сортировку, маркировку после проведения
входного контроля осуществJuIют работники ОСХ.

5.З.8 При проведении входного конц)оля, ОТК необходимо:
- проверить сопроводительные докумеЕIты, удостоверяющие качество продукции;
- проверить внешний вид продукции, состояние поверхности, упаковку, маркировку,

наличио моханических и прочих повреждений;
- проконтролировать отбор образцов (выборок или проб).
5.3.9 Сменный мастер ОТК или контропёр ОТК на г/к рупоны, прошедшие входной

контроль, стtlвит надпись (ОТК>, на г/к рулоЕы, не прошедшие входной контроль надпись
(OTKD, не ставится.

5.3.10 Техник по учёту, приёму, хранению и отпуску материЕrльньIх ц9нностей в
присутствии OTI{ отбирает пробу в объёме, указанном в Перечне основных материалов, и
ВМеСТе с заявкоЙ передаёт её в ЩЗЛ. Примечание - ,Щогryскается, отбор проб проводить в ЛrЩ
операторами ПУ в присутствии ОТК с послед/ющей передачей пробы и заявки в ЩЗЛ.

5.3.1 1 ОТК оформляет заrIвку в ЩЗЛ на проведение испытаний при входном контроле на
основные материЕrлы, прошедшие визуальный и измерительный контроль и подлежащие
испытаниям в ЩЗЛ. Заявка оформляется в соответствии с приложениом В.

5.З.l2 Результаты испытаний лаборант I]ЗЛ заносит в сетовую папку <COILS> и
оформляет протокол испытаний.
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5.3.13 В случае неудовлетворитеJIьных результатов испытаний хотя бы по одному из

контролируемьж пока:}ателей производится повторный контроль данного показателя на

удвоенноЙ выборке.

5.3.14 На продукцию, но прошедшую входной конц)оль, работники ОСХ наклеивают
ярлыки красного цвета.

' 5.3.15 Заведующему складом/технику по учёту, приёму, хранению и отпуску
материальных ценностей запрещается выдавать основные материалы в производство до
поJryчения всех резупьтатов испытаний и данных о соответствии основных материЕlJIов
требованиям Н,Щ.

5.4 Оформление результатов входного контроля

5.4.1 При соответствии продукции требованиям НД, ОТК принимает решение о
передаче её в производство и информирует об этом заинтересованные структурные
подра:}деления.

5.4.2 Результаты входного контроля горячекатаных рулонов рогистрируются в }курнаJIе
входного контроля г/к рулонов в соответствии с припожением С.

5.4.3 Результаты входного контроля вспомогательных материЕrлов регистрируются в
журнале входного контроля поступающих материалов в соответствии с прилоlконием D.

5.4.4 Результаты входного контроля ЛКМ регистрируются в журнале входного KoHTpoJuI
ЛКМ в соответствии с приложением Е.

5.4.5 Пролукция, несоответствующая требовшrиям Н,Щ, бракуется и состаRляется акт
несоответствия. Форма акта о несоответствии приведена в И-ОЗиЩП-02 (приложение А).

5.4.6 Акт о несоответствиIл оформляет ведущий инженер ОТК и передаёт его в ОЗиЩП
для выставления протензIIи.

6 Заключительпые положепия

6.1 Настоящая Инструкция вступает в силу с даты выхода приказа о введении её в
действие.

6,2 В настоящую Инструкцию могут быть внесоны изменения, вступающие в силу с
даты выхода приказа о введении его в действие.
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Приложсlrие В
(обязательное)

Форма заявки в IdЗЛ на проведение испытаний при входном контроле

СП ООО <Toshkent Metallurgiya Zavodil>
ЗАЯВКА В ЦЗЛ

на проведение испытаний при входном контроле

Наименование продукциц
Производитель
Марка продукции

Н..Щ на продукцию
Nч партии
М транспортного сродства.

ОПРЕДЕJIЯЕМЫЕ ПАРАМЕТРЫ

Щжаи время отбора пробьr.

Контролёр ОТК
Ф.И.О., подпись

Ответственный за отбор проб
Ф.И.О., подпись

11

Пробу uринял
.Щата и врелrя, должность, Ф.И,О. подпиоь
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Лист регистрации изменений

к И-оТК-01-22

ц

Ф
Ф
А

.ol4

.Щата введения
изменения

Пункты фаздепы), на которые
распространяется изменение

Подпись
ответственного по
СМК структурного

подраздоленияl

.Щата

14
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